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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL
(REMTYS)

HOMOCLAVE: RC-2667

NOMBRE:

TRAMITE X

SERVICIO |

i

Actas de Nacimiento Certificadas

DESCRIPCION:

La copia certificada de un acta, es la impresién fehaciente por cualquier medio mecanico o electronico, en formato autorizado por la Direccién |
General de los actos y hechos del estado civil, inscritos en el Registro Civil, el contenido de una copia debera coincidir con el de su original y
certificarse con el nombre, sello y mediante la firma autografa digitalizada o electrénica del servidor publico autorizado.

i

Articulos 3.7 del Cédigo Civil del Estado de México 39,42 y 43 del Reglamento Interior del Registro Civil de‘i
FUNDAMENTO LEGAL: Estado de México y Titulo Quinto, Capitulo II; Articulo 80, punto 2 numeral 2.3 del Bando Municipal de |

Atlacomulco vigente. |
DOCUMENTO A OBTENER: Copia certificada de acta de nacimiento |
VIGENCIA DEL DOCUMENTO Pe t FUNDAMENTO LEGAL DE LA | 3.10 del Cédigo Civil del Estado ‘
A OBTENER: P VIGENCIA de México '
¢SE REALIZA EN LINEA?: Sl {NO |pIRECCION |No aplica

x |WEB:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

Cuando el ciudadano requiera de una copia certificada de acta de nacimiento.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO:

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

1.- Acta de Nacimiento Certificada
2.- Acta de Defuncién Certificada

3.- Acta de Matrimonio Certificada
4 - Acta de Divorcio Certificada

Expedicion de Acta de Nacimiento certificada, ya sea manera
electronica o fiel del libro

Expedicién de Acta de Defuncién, ya sea de manera electronica o fiel
del libro .

Expedicién de Acta certificada de Matrimonio, ya sea de manera
electronica o fiel del libro

Expedicion de  Acta certificada de Divorcio, ya sea de manera
electrénica o fiel del libro

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

1.- Acta de Nacimiento Certificada (2667) UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

- Copia del acta de nacimiento; Si Si (1) Los requisitos se fundan en los Articulos 34, 39,42, 43 del
Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
Meéxico. Se forma un apéndice integrado por los
documentos relacionados Pag. 22 y 23
Se utiliza para la localizacién del acta ya sea de manera
fisica o electrénica.

3 ) Los requisitos se fundan en los Articulos 34, 39,42, 43 del

- Clave CURP para copia certificada de nacimiento. Si Si Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México. Se forma un apéndice integrado por los
documentos relacionados Pag. 22y 23
Se utiliza para la localizacion del acta ya sea de manera
fisica o electronica.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica No aplica No aplica




)i? Ayuntamiento Constitucional de

-~ \JAtlacomulco 2022-2024

INSTITUCIONES PUBLICAS

ORIGINAL

COPIA(S)

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

FORMATOS DESCARGABLES Agregar el link de los formatos descargables del tramite o servicio que el ciudadano debe requisitar.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- El solicitante acude a oficialia de registro civil a solicitar requisitos para obtener copia certificada de acta

2.- Personal de registro civil informa al solicitante de los requisitos

3.- El solicitante entrega la documentacion solicitada

4.- Personal de registro civil recibe requisitos y entrega orden de pago para que el solicitante realice pago en tesoreria municipal

5.- El solicitante realiza pago en tesoreria u oficialia retenedora

6.- Personal del registro civil verifica pago y procede a realizar expedicion de copia certificada de acta por medio de fotocopiado o impresion del

sistema

7.- Personal de registro civil pasa copia certificada de acta para firma del Oficial del registro civil

8.- Oficial del registro civil firma y sella copia certificada de acta

9 - Personal de registro civil entrega al solicitante copia certificada de acta y le devuelve los documentos aportados para el tramite

10.- Solicitante recibe copia certificada del acta solicitada

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL el Q;'Eifagg agx%%digo de Procedimientos Administrativos
SOLICITANTE EN CASO DE JURIDICO

AUSENCIA O ERROREN Tres di

REQUISITOS: s

PLAZO DEL SOLICITANTE Tres dias FUNDAMENTO Articulo 119 del Cédigo de Procedimientos
PARA SUBSANAR LA Administrativos del Estado de México

PREVENCION: JURIDICO

, REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

2.- - Acta de Defuncién Certificada REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

- Copiz del acta de defuncidn; Si t Si(1) Los requisitos se fundan en los Articulos 23,26 y 34 del
| Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
| México. Se forma un apéndice integrado por los
documentos relacionados Pag. 20y 22
Se utiliza para la localizacién del acta ya sea de manera
‘ fisica o electrénica.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica

No aplica

No aplica
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica |No aplica |No aplica
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
3.- Acta de Matrimonio Certificada REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

- Copia del acta de matrimonio Si Si(1) Los requisitos se fundan en los Articulos 23,26 y 34 del
Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México. Se forma un apéndice integrado por los
documentos relacionades Pag. 20y 22
Se utiliza para la localizacion del acta ya sea de manera
fisica o electronica.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No aplica No aplica

No aplica |No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica ’ No aplica |No aplica |No aplica
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
4.- Acta de Divorcio Certificada REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

- Copia del acia de divorcio Si Si (1) Los requisitos se fundan en los Articulos & , 26y 34 del
Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México. Se forma un apéndice integrado por los
documentos relacionados Pag. 20y 22
Se utiliza para la localizacion del acta ya sea de manera
fisica o electronica.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

No apiica No aplica

No aplica |No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No apicz No aplica |Noaplica |No aplica

30 minutos

$ 94.00 (Noventa y cuatro pesos 00/100 M. N)

Articulo 142 fracciones Xl del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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e - | TARJETA DE . EN LINEA (PORTAL DE
FORHADE P@. EFECTIVO | X | CREDITO N/A | TARJETADE DEBITO |N/A PAGOS) N/A
{,DOWEPODRA Caja de Tesoreria Municipal en el interior de Palacio Municipal y/o Oficialias del Registro Civil retenedoras.
PAGARSE?
o No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: | "

Que el usuario cumpla con la documentacién completa.

internet, corriente eléctrica y la pagina web este en servicio.

Reunidos los requisitos de ley se realiza el tramite del acta y se entrega al usuario, siempre y cuando se cuente con

No aplica Eggg?gOENTo No aplica
Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México
Denuncia ante contraloria Municipal Eggg?ggmo y Municipios articulo 95 fraccién Il y
Bando Municipal vigente articulo 9
fraccion X|
Articulo 62 de la Ley para la mejora
Protesta Ciudadana ; 53:%?3‘5”1-0 Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.
| Capitulo  Décimo  Segundo  del
, Acudir ante Contraloria Interna de la Consejeria Juridica del dR;g éig%?%;n&eé;?éod el Registro Gl
| Ejecutivo Estatal a reportar alguna falta. FUNDAMENTO | ** !
| e : ) JURIDICO Articulo 288 al 294 del Bando
' Recurso Administrativo de inconformidad Municipal de Atlacomulco 2023
NOMBRE DE
Si NO =
‘ INSPECCION, . FUNDAMENTO :
X |VERIFICACION | N° @Piica. JURIDICO | No @plica.
O VISITA
DOMICILIARIA
DOCUMENTOS QUE DEBERA
| No aplica CONSERVAR PARA SU No aplica
1 REALIZACION:
o [ No aplica
!
|
U ORGANISMO: [UHDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomulco

| Lic. Daniela Pena Gutiérrez

iAv. Hidalgo, Esq. Juan de Dios Pezz

CALLE
1

NO. EXT. |

11 | NO.INT. [SIN

COLOME Centro MUNICIPIO

Atlacomuico
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C.P.: | 50450 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: i TELEFONOS: | EXTS FAX: CORREQ ELECTRONICO:
72 1200044 No No aplica registro.civilo1@atlacomulco.gob.mx
aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de los Jarros
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | L A E. Rosaura Velédzquez Flores
DOMICILIO: : CALLE Delegacién Municipal de San Juan de los Jarros !NO‘ EXT. [ SIN { NO. INT. { S/N
COLONIA: Centro [MUNicPiO: [ Atlacomulco
C.P.:| 50490 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No No aplica registro.civil04@atlacomulco.gob.mx
aplica
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 05 Santiago Acutzilapan
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | Lic. Amada Hernandez Mendoza
DOMICILIO: | CALLE | Delegacion Municipal de Santiago Acutzilapan NO. EXT. % SIN NO.INT. | S/N
COLONIA: Centro . MUNICIPIO: Atlacomulco
cp. [ 50483 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
712 1276040 No No aplica registro.civil05@atlacomulco.gob.mx
| aplica
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 06 San Lorenzo Tlacotepec
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | Lic. July Andrea Avila Jasso
DOMICILIO: { CALLE | Delegacion Municipal de San Loren;é ﬁ-a.c_otepec NB_EXT | SIN | NO. INT. | __S-J'_N -
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Atlacomulco
CP: 50486 l HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: | EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica registro.civil06@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 07 Col. Bongoni
NOMBRE DEL TITULAR DE LA C. Maria Guadalupe Elvira Quijano Pedraza
DOMICILIO: | CALLE Sierra Nevada NO. EXT.| SN [ No.wT. | s
| COLONIA Bongoni MUNICIPIO: Atlacomulco
|CP 50453 | HORARIO Y DIiAS DE ATENCION: |De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: ETELEFONOS: EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
E
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 08 San Francisco Chalchihuapan
'NOMBRE DEL TITULAR DE LA Lic. Juan Antonio Guzman Bautista
OFICINA: .
DOMICE 10 I CALLE Delegacioén Municipal de San Francisco Chalchihuapan | NO. EXT. ‘[ S/IN | NO.INT. i SIN

COLONIA Centro MUNICIPIO: Atlacomulco
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CP: | 50480 I HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
- ~ LADA: TELEFONOS: EXTS FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica
MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Atlacomulco
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢, Dénde puedo obtener una copia certificada del acta de nacimiento?
RESPUESTA: En cpglqurer Oficialia del Registro Civil del municipio y/o cajero automatico, ubicado al interior del Palacio
Municipal
‘IQREGUNTA FRECUENTE 2: g;}clfrémcéitgi me solicita el Registro Civil y/o cajero automatico para obtener una copia certificada del acta de
RESPUESTA: Nombre del municipio de registro, afio de registro, nimero de acta, nimero de oficialia y/o clave CURP
PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢,Cuéntas copias certificadas puedo solicitar?
RESPUESTA: Las que requiera siempre y cuando se cubra el costo.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
ELABORO: VISTO BUENO FECHA DE ACTUALIZACION:
25/Septiembre/2023
V4| g/
ibla iegrez | Cecilio Nicolss Mateo
ofi Y igtro Ciyil Secretario del Ayuntamiento
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